Guia paso a paso para el uso
del Sistema de Seguimiento
de Reportes Administrativos
y Operativos de las OSC




@ Iniciar sesién

» 1.Para iniciar sesidn, entre a
https://anticorrupcionmx.org/reportesdeactividadesosc, en donde ingresara
el usuario y contrasefia que le fue brindado por el PNUD.

» 2.Deberé validar que usted no es un robot, para lo cual dé clic en el
cuadro blanco.

» 3.Finalmente, dé clic en “Iniciar sesiéon”.

» 4.En caso de olvidar su contrasefa, dé clic en “;Olvidaste tu contrasena?”.
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Iniciar Sesion

Usuario:

Contrasena:

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

No soy un robot

Iniciar sesion

¢Olvidaste tu contrasena?




(2; Recuperar contraseia

» 1.Para recuperar su contrasefa, ingrese el usuario o correo electrénico con
el cual esté registrado en esta plataforma.

» 2.Deberé validar que usted no es un robot, por lo que debera dar clic en
el cuadro blanco.

» 3.Una vez que ingrese los datos dé clic en “Recuperar”.

» 4.Después de dicho proceso, recibird una nueva contrasefa en el correo
electrénico establecido.
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(7) ASISTENTE VIRTUAL

Recuperar

Para recuperar tu contrasefia ingresa el
usuario o correo electrénico.

Correo electrénico:

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

No soy un robot

Recuperar




(3. Listado de Proyectos

@ En la pagina principal, usted encontrara todos los proyectos que su usuario
tiene asignados.

@ Para visualizar la descripcién completa de un proyecto, dé clic en su
nombre. Usted vera una ventana emergente que incluird la informacién del
proyecto seleccionado.

En la penultima columna encontrara todas las acciones disponibles para el
Informe Administrativo (ITA).

€@ Si desea consultar, agregar o modificar informacién de la captura del ITA,
dé clic en: "Ver”.

@ Si desea descargar el reporte de la captura del ITA, dé clic en: "Descargar”.
Asimismo, en la dltima columna encontraré todas las acciones disponibles para

el Informe Operativo (ITO)

@ Si desea consultar, agregar, modificar informacién de la captura del ITO, dé
clic en: "Ver”.

@ Si desea descargar el reporte de la captura del ITO, dé clic en: “Descargar”.
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Captura de informacion

LISTADO DE PROYECTOS

* Informe Trimestral Administrativo (ITA)

** Informe Trimestral Operativo (ITO)

Mostrar registros Buscar.

L. Presupuesto
Proyecto “ Actividad ITA ITO
(USD)
Acciones para erradicar la i
— B - Segunda Convocatoria
corrupcidén a través de la L $50,562.00 Ver . | Descargar Ver | Descargar
o de Corresponsabilidad
efectividad, ...

r ©

Segunda Convocatoria

agendas para el combate a $46,888.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
o

de Corresponsabilidad

El uso de datos para la

— - N Segunda Convocatoria
gestidén de riesgos de L $48,157.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
de Corresponsabilidad

corrupcidn.

Fortaleciendo los Acompafiamiento a los
Mecanismos de Vigilancia Mecanismos de $0.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
Ciudadana en la politica... Vigilancia Ciudadana

Fortalecimiento de

N B - ) ) Segunda Convocatoria
capacidades de incidencia y L $43,111.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
de Corresponsabilidad

participacién de las OSC...

Impulso ciudadano por el

. ; Segunda Convocatoria
sobierno Abierto y la o $50,562.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
de Corresponsabilidad

@

Transparencia.

Iniciativas, PYMES y 0OSC

; - Segunda Convocatoria
por la integridad en el L $44,944.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
de Corresponsabilidad

Estado de Guanajuato

Kaita Manyak, Observatorio

. . i Segunda Convocatoria
Anticorrupcién en Seguridad o $50,562.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
de Corresponsabilidad

Publica del Mayo.

Linea 1. Mecanismos de Red Nacional

. ; . . X $24,000.00 Ver | | Descargar Ver | Descargar
vigilancia ciudadana Anticorrupcidn

—_—




(l:, ITA Informe Trimestral Administrativo

Una vez dando clic en: Ver (dentro del proyecto de la columna de ITA) se despliega
el resumen del presupuesto aprobado y gastado, asi como también las ministraciones
del proyecto. Lo montos se despliegan en délares y su conversién en pesos mexicanos.

€ Para comenzar una captura, visualizacién y filtrado de informacion, podra elegir un
mes del siguiente listado, el cual a continuacién se referiré como "periodo".

€D En este bloque se presentan los rubros, al seleccionar uno podra ver su resumen del
periodo.

Q Cada rubro dentro del bloque, cuenta con la siguiente informacién: Nombre del
rubro, presupuesto ejecutado en el periodo y su porcentaje comparado, con el total
del presupuesto aprobado.

@ El subtitulo le ayudara a identificar el periodo y rubro seleccionado.

@ En caso de contar con informacién capturada, aqui se muestra el presupuesto
ejecutado en el periodo y rubro seleccionado.

@ Al igual se presentara una serie de graficas relacionadas el presupuesto ejecutado
en el periodo y rubro seleccionado.

@ Cuando se selecciona un periodo y rubro, podra iniciar la captura del gasto
correspondiente, asi como también ver cada uno de los gastos capturados.

@ Dé clic en: Ver todo, para visualizar una tabla con todos los gastos capturados en el
periodo y rubro seleccionado.

@ Aqui se encuentra la tabla con los gastos capturados en el periodo y rubro
seleccionado. Dependiendo del ancho de su pantalla, podré aparecer o no un botén
con el simbolo de méas de color verde. Dé clic en el para desplegar toda la informacién
del rengldn. Al final de todos los datos del gasto se encontrara con dos botones, uno
para editar y otro para eliminar el gasto correspondiente al renglén de la tabla.

Dé clic en: Nuevo, para iniciar la captura de un gasto correspondiente al periodo y
rubro seleccionado.

Aqui se encuentra el formato de captura, el cual deberas llenar cada uno de los
datos solicitados. El asterisco significa que es un campo obligatorio.

@ Una vez que capture la informacién, dé clic en guardar.
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Acciones para erradicar la corrupcion a través de la efectividad,
transparencia y automatizacion de tramites para obtener
bienes y/o servicios publicos por la sociedad en Sonora.

Regresar a listado de proyectos

Presupuesto aprobado: $50,562.00 (USD)
$~~ (MXN)

Presupuesto gastado: *$7,080.81(USD)
$201,246.00 (MXN)

12 <2020-12-01> 50% / $25,281.00 (USD)
$540,002.16 (MXN)

22 <2021-05-01> 30% / $15,168.60 (USD)
$—- (MXN)

32 <2021-10-01> 20% / $10,112.40 (USD)
$~—~ (MXN)

Mes (periodo):

Todos los meses 2 ‘

Recursos humanos

Total: $201,246.00 MXN

Recursos para actividades sustantivas
Total: $0.00 MXN 0.00%

Papeleria y materiales de difusién 9
Total: $0.00 MXN 0.00%

Viaticos, transporte y/u otros
Total: $0.00 MXN 0.00%

Archivos

TODOS LOS MESES: Recursos humanos

Resumen global del rubro, seleccione un mes para capturar informacion.
Monto de gasto en el rubro:

e MXN $201,246.00
*USD $7,080.81

POR MES

200,000 I Monto de
gasto

150,000

100,000

50,000

dic 2020: may 2021:
$151,246.00 $50,000.00

RECURSOS HUMANOS: GASTOS POR TIPO

@ Sueldos y salarios:
$201,246.00

Sueldos y salarios: $201,246.00




Mes (periodo):

Diciembre 2020

Recursos humanos

Total: $151,246.00 MXN

Recursos para actividades sustantivas

Total: $0.00 MXN 0%

Papeleria y materiales de difusion

Total: $0.00 MXN 0%

Viaticos, transporte y/u otros
Total: $0.00 MXN

Archivos

DICIEMBRE 2020: Recursos humanos

0%

QVer todo | Nuevo

Mostrar Buscar:
10 v
registros
Tipo de No. Fecha de Monto de .
A . . Nombre Cargo (USD) Archivo(s)
gasto poéliza la péliza gasto (MXN)
. Sueldos y 1PORTADA
@Q ) asdasd 2020-12-01 test test $5,000.00 $234.08
~ salarios (1) .png
Sueldos y test .
(+) ) ) 2020-12-17 asdasdas asdasdasda $23,123.00 $1,082.54 Demo Olhome.png
salarios abril
. Sueldos y )
() ) asdasd 2020-12-02 sadasd asdasd $123,123.00 $5,764.19 superate-1.jpg
~ salarios
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente




Mes (periodo):
Enero 2020 v

Recursos humanos

Total: $0.00 MXN

Recursos para actividades sustantivas

Total: $0.00 MXN 0%
Papeleria y materiales de difusion
Viaticos, transporte y/u otros

Total: $0.00 MXN 0%
Archivos

ENERO 2020: Recursos humanos
Ver todo | Nuevo m

*1.- Tipo de gasto

‘ Seleccione uno V‘

*2.- No. poliza

* 3.- Fecha de la pdliza

* 4.- Nombre

‘ (Maximo 500 caracteres) ‘

*5.- Cargo

‘ (Maximo 500 caracteres) ‘

* 6.- Monto de gasto (MXN)

*7.- Archivo(s)
Agregar archivo

* Campos obligatorios

Guardar @




(5. ITO Informe Trimestral Operativo

@ En el encabezado se muestra el nombre del proyecto.
@ Para regresar al listado de proyectos, dé clic en: “Regresar a listado de proyectos”.
€ La Institucidn Receptora podra conocer el estatus de la captura.

@ En el formato de captura la Institucién Receptora deberé llenar cada uno de los datos
solicitados.

Q El asterisco al inicio de la pregunta, significa que es un campo obligatorio.

@ Para guardar lo que se lleva hasta el momento y poder regresar mas tarde a continuar
con el llenado, dé clic en: “Guardar y continuar después”.

e Para guardar la versién final del formato y solicitar su validaciéon al PNUD, dé clic en:
“Terminar”.
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Captura de informacion

1 Acciones para erradicar la corrupcion a través de la efectividad,
transparencia y automatizacion de tramites para obtener
bienes y/o servicios publicos por la sociedad en Sonora.

e Regresar a listado de proyectos

Estatus: En revision e

* 1.- Plan de trabajo por Rendimiento: Actividades

o . maximizar

Nombre: Desarrollo de la justificacién del Proyecto en el marco del combate a la corrupcion.

* ¢La actividad fue realizada en este periodo?
@ Si
() No

maximizar

Nombre: Desarrollo del marco conceptual del Proyecto

* ¢La actividad fue realizada en este periodo?
()si
() No

maximizar

Nombre: Fundamentacion juridica
* ;La actividad fue realizada en este periodo?

Osi
() No

* 8.- Retos y lecciones aprendidas (maximo 500 palabras)

Enliste los retos y lecciones aprendidas que resultaron de las actividades realizadas por la Institucion Receptora durante el periodo.
| (Maximo 500 palabras) ‘

* 9.- Logros y resultados (maximo 500 palabras)
Enliste los logros que el proyecto ha tenido hasta el momento.
| (Maximo 500 palabras) ‘

e * Campos obligatorios

e Guardar y continuar después Terminar o

—
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Todos los derechos estéan reservados. Ni

esta publicacién ni partes de ella pueden ser
reproducidas, almacenadas mediante cualquier
sistema o transmitidas, en cualquier forma o por
cualquier medio, sea éste electrénico, mecénico,
de fotocopiado, de grabado o de otro tipo, sin el
permiso previo del Programa de las Naciones
Unidas para el Desarrollo.

Esta publicacién fue realizada en el marco del
Proyecto No. 00112866 “Rendicién de cuentas,
participacién ciudadana y prevencién de la
corrupcién para el desarrollo sostenible”. El
anélisis y las conclusiones aqui expresadas

no reflejan necesariamente las opiniones

del Programa de las Naciones Unidas para

el Desarrollo, de su Junta Directiva, ni de sus
Estados Miembros.



